
 

 

Anlegen einer DigiCard to go 

• Haupt- und Begleitpersonen werden erfasst.   

• Bei der Hauptperson wird mindestens eine E-Mail-Adresse erfasst; falls abweichend, auch 

bei den Begleitpersonen.   

• Setzen Sie bitte bei der Hauptperson sowie bei allen Begleitpersonen ein Häkchen bei 

„DigiCard to go“.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Jetzt können Sie den angelegten Meldeschein speichern.   

• Nach dem Speichern der Daten klicken Sie bitte auf den Button „Ausdruck“.   

• Die erstellte PDF-Datei ist nicht erforderlich.   

• Anschließend wird ein neuer Button mit der Bezeichnung „Versand“ angezeigt.   

• Durch einen Klick auf diesen Button wird die digitale GästeCard an die hinterlegte E-Mail-

Adresse versendet.   

• Wird ein Meldeschein lange vor der Anreise angelegt, erfolgt der Versand der GästeCards erst 

einen Tag vor der Anreise.   

• Während des Aufenthalts können die E-Mails mehrfach versendet werden.   

Das System gibt keine Rückmeldung, wenn die E-Mails nicht zugestellt werden konnten.   

 

 



 

 

DigiCard to go Suchfunktion & Kontrolle 

• Im Menüpunkt „DigiCard to go“ haben Sie die Möglichkeit, Ihre angelegten und versendeten 

DigiCards zu überprüfen und einzusehen.   

 

 

• Es ist möglich, einen Eintrag in die Maske vorzunehmen. Wenn Sie ohne Eintrag fortfahren, 

werden Ihnen alle angelegten DigiCards to go angezeigt. Um die Suche zu beschleunigen, 

können Sie den Namen oder die von Ihnen erstellte Meldescheinnummer eingeben. 

 

 

 

 

• Bitte klicken Sie anschließend auf den Button „Suchen“.   

• Die Suchergebnisse werden für jede Person bzw. DigiCard to go angezeigt. 

 

• Durch einen Klick auf „E-Mail-Historie“ erhalten Sie zusätzliche Informationen zu den 

versendeten E-Mails.   

• Mit dem Stiftsymbol haben Sie die Möglichkeit, den Meldeschein aufzurufen und 

Änderungen an den Daten vorzunehmen. 

Erläuterung zur Suchfunktionalität 


