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Anlegen einer DigiCard to go

@ TOURISMUSZENTRALE
v’v ROSTOCK*™.
i~ WARNEMUNDE

GdasteCard

e Haupt- und Begleitpersonen werden erfasst.

e Beider Hauptperson wird mindestens eine E-Mail-Adresse erfasst; falls abweichend, auch
bei den Begleitpersonen.

e Setzen Sie bitte bei der Hauptperson sowie bei allen Begleitpersonen ein Hikchen bei
»DigiCard to go“.

Berechnung:

Meldescheinnummer - Strale / Hausnr. lMusterstra[Se | l1
manuelle [ | PLZ / Ort (11111 | [Musterstadt
Meldescheintyp [Meldeschein v | Herkunftsland lDeutschIand

Firma [Tesifl rma TZRW | Staatsangehdrigkeit ldeutsch

Objekt [Tesiflrma | Ausweisnummer I

Anreise 11.09.2024 |
Abreise 12.09.2024 |

| J

TTMMILL) Weitere Angaben l

Tmmaal) - Geburtsdatum (TTMM.JJJS,

Kategorie {Personen ab 15 Jahren W | KFZ-Kennzeichen | |
Anrede IFrau v |
Name lMustermann |

Vorname M
E-Mailadresse manuela‘mustermann@tes..Dl’giCard to go

Gesamtbetrag in € -

Begleitpersonen Alle -
1. Begleitperson s
&
Kategorie {Personen ab 15 Jahren w | Anreise 11.09.2024 ||ﬁ| (TT.MM.JJJJ)
Anrede lHerr v | Abreise 12.09.2024 |mrrT.MM_JJJJ)
Name lMusIermann | Geburtsdatum | |ﬁ|(l’TMM,JJJJ)
Vorname I Max | Staatsangehérigkeit I deutsch |

Ausweisnummer |

DigiCard to go

E-Mailadresse l |

Jetzt konnen Sie den angelegten Meldeschein speichern.

Nach dem Speichern der Daten klicken Sie bitte auf den Button ,, Ausdruck”.

Die erstellte PDF-Datei ist nicht erforderlich.

AnschlieRend wird ein neuer Button mit der Bezeichnung ,Versand” angezeigt.

Durch einen Klick auf diesen Button wird die digitale GasteCard an die hinterlegte E-Mail-
Adresse versendet.

Hinweis: Versand der E-Mails erfolgreich abgeschlossen.

e Wird ein Meldeschein lange vor der Anreise angelegt, erfolgt der Versand der GasteCards erst
einen Tag vor der Anreise.

e Waihrend des Aufenthalts konnen die E-Mails mehrfach versendet werden.

Das System gibt keine Riickmeldung, wenn die E-Mails nicht zugestellt werden konnten.
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DigiCard to go Suchfunktion & Kontrolle

e Im Menipunkt ,DigiCard to go” haben Sie die Mdglichkeit, Ihre angelegten und versendeten
DigiCards zu iberpriifen und einzusehen.

DigiCard to go

[> Suchen

e Esist moglich, einen Eintrag in die Maske vorzunehmen. Wenn Sie ohne Eintrag fortfahren,
werden lhnen alle angelegten DigiCards to go angezeigt. Um die Suche zu beschleunigen,
konnen Sie den Namen oder die von lhnen erstellte Meldescheinnummer eingeben.

B Landbuch —— atenschutz q
(/!VS Angemeldet als: Theresa_Tes

Meldeschein

[» anlegen Meldescheinnummer |
[ Impartieran

J
[ Journal Firma [Testflrn‘lﬁ |
|
|

[» Suchen
[> Angeraist Objekt |
[> Vor Anreise :
[» Anreise Heute F-Mail |

gesperrte Objekte R -
einblenden O ]a© nein

DigiCard a’) nein beides
[» Online-Maldungen g O ) C @
[» Link-Generator versand Button (7)) ja(T) nein @) beides

Statistik Mame l ] Vorname [
[» Statistiken

[» Auswertungen

[» Rechnungseinsicht [I]

DigiCard to go

[5 Suchen

Hinweis:

Leeren Suchen

e Bitte klicken Sie anschlieBend auf den Button ,Suchen”.
e Die Suchergebnisse werden fiir jede Person bzw. DigiCard to go angezeigt.

Legende HP =Hauptperson BP = Begleitperson
100 Elemente gefunden, zeige 1 bis 15 an. (<J(<J 1,2, 3,4, 5,6,7 2

Anreise Abreise E-Mail DigiCard Versand Button
£ D 605496 (HF)  Musterfrau Max 0512.2022 08.12.2022 maildev@dv0. ja ja
&  “U) 605496 (BP) Musterfrau Martha 05122022 08.12.2022 ja ja
Z# YD) 605496 (BF) Musterfrau Manuel 05.12.2022 08.12.2022 ja ja

e Durch einen Klick auf ,,E-Mail-Historie"” erhalten Sie zusatzliche Informationen zu den
versendeten E-Mails.

. I_\(lit dem Stiftsymbol haben Sie die Mdglichkeit, den Meldeschein aufzurufen und
Anderungen an den Daten vorzunehmen.

Erlduterung zur Suchfunktionalitdt

DigiCard Voraussetzungen , DigiCard to go*

Ja = E-Mailadresse und Haken gesetzt
Nein = E-Mailadresse und Haken nicht gesetzt
Beides = entweder E-Mailadresse und/oder Haken
gesetzt

Versand Button Ja = Button ,Versand” geklickt
Nein = Button ,Versand” nicht geklickt
Beides = Button ,,Versand“ geklickt oder nicht geklickt




